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Centrul Metropolitan de Eduecatie si Culturd Ioan L Dalles, cu sediul in Bdul N.
Bilcescu, nr. 18, sector 1, organizeazd in data de 23.03.2026, ora 10.00, concurs pentru
ocuparea postului vacant unic de execufie, personal contractual, pe perioadd nedeterminatd, cu
norma intreagd, durata timpului de lucru fiind de 8 ore/zi, 40 de ore/saptimand:

- Referent de specialitate T (S) — poz. 8 din statul de functii — Compartiment
Financiar-Contabilitate - 1 post

La concursul/examenul organizat pentru ocuparea unui post vacant sau temporar vacant
poate participa orice persoand, care indeplineste urmitoarcle condifii generale, potrivit
prevederilor art.15 din HG nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvollarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, coroborat cu art.2 din Regulamentul privind ocuparea unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor unei functii contractuale si promovarea personalului contractual
din cadrul institutiilor/serviciilor publice de interes local al Municipiului Bucuresti, aprobat
prin Dispozitia nr.45/17.01.2023, emisi de Primarul General al Municipiului Bucuresti :

a) are cetijenia roménd sau cetdfenia unui alt stat membru ale Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetifenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cuncaste limba roménd, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003 — Codul Muncii,
republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;

d) are o stare de sinditate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatdi pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerinjelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru svérsirea unei infracfiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legituri cu serviciul, care impiedica infiptuirea
justitiei infractiuni de coruptie sau de serviciu, infracfiuni de fals ori contra inféptuirii justitiei,
infractiuni sfivdrsite cu intentie care ar face o persoani candidata la post incompatibila cu
exercitarea functiei contractuale pentru care candideazd, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea:

g) nu executd o pedeapsi complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfiisura activitatea de care s-a folosit
pentru sivirsirea infracfiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mésura de sigurant a interzicerii
ocupdrii unei functii sau exercitarii unei profesii;
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h) nu a comis infractiunile previzute la art.1 alin.(2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr.76/2008 privind
organizarea i funcfionarea Sistemului National de Date Generale Juridice, cu modificérile si
completirile ulterioare, pentru domeniile previzute la art.35 alin.(1) lith.

I. CONDITII SPECIFICE PRIVIND OCUPAREA POSTULUI:

- Studii superioare de lungd duratd absolvite cu diplomad de licentd sau echivalentd
specializarea: stiinje economice, contabilitate, finante-binci;

- Vechime in muncd: minim 5 ani;

- Vechime in specialitatea studiilor: minim 3 ani

- Cunostinte de operare programe informatice: ALOP, FOREXEBUG, etc

- Cunoasterea legislatiei si a normelor specifice activitatii;

- Cunostinte de operare pe calculator (MS Office, etc) — nivel mediu;

- Perioada de probd, conform legii.

IL BIBLIOGRAFIA:

e Regulamentul de Organizare §i Functionare al Centrului Metropolitan de Educatie §i Culturd
lIoan 1. Dalles

eLegea nr. 82/1991-Legea contabilitdtii, republicatd, cu modificdrile §i completérile ulterioare
e Ordinul nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi pentru institufiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul nr. 1917/2005;

e Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de funcfionare a sistemului national de raportare — Forexebug.

e Ordinul 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare

eLegea nr. 227/2015 - Codul Fiscal, cu modificirile si completirile ulterioare;

eLegea nr.153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice;

eOrdinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificérile
si completérile ulterioare;

eOrdinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificrile si
completérile ulterioare:

e Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar-preventiv, republicata
cu modificirile si completirile ulterioare;

» Ordinul nr. 2332/2017 pentru aprobarea Normelor Metodologice referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv

» Ordonanta nr. 158/2005 privind concediile §i indemnizatiile de asiguréri sociale de sinitate;
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# Ordinul nr.629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificérile si
completirile ulterioare;

» Ordinul nr.923/2014 — pentru aprobarea Normelor Metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desflisoari activitatea de control financiar preventiv propriu — republicat;

¢ Ordinul nr. 103/2019 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr, 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfiisoari activitatea de control financiar preventiv propriu;

e Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial.

ITI. TEMATICA:

a) Atributiile Compartimentului Financiar-Contabilitate conform  Regulamentului de

Organizare si Functionare al Centrului Metropolitan de Educatie $i Culturd loan [ Dalles

b) Organizarea si conducerea contabilitétii

¢) Angajarea lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor publice

d) Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor publice

¢) Norme metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice, planul de
conturi si instructiunile de aplicare ;

f) Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor §i formularelor privind activitatea
financiard si contabild ;

g) Obicctul si continutul controlului financiar preventiv ;

h) Principii si reguli privind inventarierea elementelor de activ i pasiv;

i) Inventarierea patrimoniului.

IV. ATRIBUTIILE POSTULUI:

. Intocmeste cereri de virare de credite;

. Intocmeste cereri pentru deschiderea de credite si le transmite spre aprobare;

. Opereazi angajamentele si receptiile pentru pli{i, conform legii, in programul Forexebug
. Urmdreste notificirile, salveazi extrasele si recipisele din programul Forexebug:

. Verifica existenta semniiturilor persoanelor abilitate, pe documentele pentru care se vor
executa angajamente $i ordonangiri;

6. Tine evidenta pe capitole si subcapitole a executiei bugetului anual de venituri si cheltuieli,
a mijloacelor financiare (activititi din bugetul local §i extrabugetare),

7. Urmireste din punct de vedere financiar-contabil, derularea contractelor incheiate de
institufie;

8. Intocmeste documentatia aferenta plétilor si incasérilor institutiei; verifica si inregistreaza
in contabilitate incasdrile si platile in numerar conform registrului de casi, inregistreazi
incasdrile si platile in lei conform extrasului de cont;

9, Asiguri efectuarea corecta si la timp a obligatiilor financiare ale institutiei ciitre terti i a
acestora fatd de institutie, cu respectarea priorititilor, potrivit legii;

10. Intocmeste ordinele de plata pentru cheltuielile care se vor efectua;

]
2
3
4
5
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11. Asiguri plata cheltuielilor in limita fondurilor disponibile pe bazé de acte justificative,
intocmite in conformitate cu dispozitiile legale si numai dupd ce acestea au fost angajate,
lichidate si ordonantate;
12. intocmeste balanta de verificare sinteticd si analitici;
13. Intocmeste situatii si rapoarte financiar-contabile si verificd corelarea acestora; intocmegte
raportirile lunare: Anexa 7 — Contul de executie a bugetului institutiilor publice — Cheltuieli,
Anexa 9 - Contul de executie a bugetului institugiilor publice finantate din venituri proprii i
subventii (de subordonare locald) — Venituri, Anexa 11 - Contul de execufie a bugetului
institufiilor publice finantate din venituri proprii §i subventii (de subordonare locald) —
Cheltuieli, Anexa 30 - Plati restante, Anexa 1A la bilan, Monitorizarea cheltuielilor de
personal si executia cheltuielilor ce se depun lunar la Primaria Municipiului Bucuresti cu
respectarea termenelor legale:
14. Participd la intocmirea situatiei privind necesarul si fundamentarea alocafiei bugetare
lunare;
15. Participi la efectuarea inventarierii bunurilor institutiei;
16. Centralizeazi si verificdi listele de inventar a mijloacelor fixe,a obiectelor de inventar de
micd valoare sau scurtd duratd si a materialelor;
17. Urmireste respectarea normelor privind inventarierea patrimoniului gi participd la
inventariere, propune componenta comisiilor de receptie, inventariere, casare, evaluare §i
licitatie a bunurilor mobile ale institutiei, verific si avizeazii documentele intocmite de aceste
comisii;
18. Gestioneazii si asigura evidenta biletelor;
19. Poate exercita si rispunde de controlul financiar-preventiv propriu, conform legii, in urma
desemnirii prin decizie de cire directorul institugiei;
20. Intocmeste statele de plati si declaratiile aferente drepturilor salariale/colaboratorilor si
efectueazi viramentele privind obligatiile de plata ale institufiei ciitre bugetul de stat, bugetele
asigurfirilor sociale, etc..

1. Tipul probelor de concurs:
a) Proba scrisfi care constd in redactarea unei lucriri scrise:
b) Proba interviu

2. Locul de desfisurare a concursului: sediul institutiei din Bdul N. Bélcescu, nr. 18, sector
1, Bucuresti.

3. Depunerea dosarelor de participare la concurs/examen: se va face de citre candidati in
perioada 02.03.2026 - 13.03.2026 de luni pini vineri, intre orele 10.00 — 16.00, la sediul
institutiei din Bdul N. Bélcescu, nr. 18, sector 1, Bucuresti la secretariatul institutiei, ultima zi
de depunere a acestora fiind data de 13.03.2026 (inclusiv) , ora 16.00.

4. Calendarul concursului:
- Data afisérii anuntului pe site-ul institutiei si pe portal posturi@gov.ro: 27 februarie 2026
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- Depunere dosare de participare la concurs/examen : 02 martie 2026 — 13 martic 2026, intre
orele 10.00 - 16.00 (7 si 8 martie 2026 weekend, zile nelucriitoare);

- Perioadi selectie dosare : 16 martie 2026 — 17 martie 2026,

- Afisare rezultate selectic dosare: 18 martie 2026, ora 15.00;

- Termen depunere contestatii: 19 martie 2026, ora 15.00;

- Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor dupi solutionarea contestatiilor: 20 martie
2026, ora 15.00;

- Proba scrisa : 23 martie 2026, ora 10.00;

- Afisarea rezultatelor la proba scrisd: 24 martie 2026, ora 15,00

- Termen depunere contestajii: 25 martie 2026, ora 15.00

- Afisarea rezultatelor dupi solutionarea contestatiilor la proba scrisd: 26 martie 2026, ora
15.00;

- Proba interviu: 27 martie 2026, ora 10.00, iar rezultatele la proba interviu se vor afisa la
aceeasi datd, 27 martie 2026, ora 15.00;

- Termen depunere contestatii la proba interviu 30 martie 2026, ora 15.00;

- Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale: 31 martie 2026, ora 15.00.

5. Pentru mai multe detalii accesati site-ul www.dalles.ro , sectiunea ANUNTURL
6. Candidatii trebuie si obtind minim 50 de puncte la proba scrisd pentru a sustine interviul.
Durata probei scrise este de maxim 3 ore, interviul se va desfisura conform planului de
interviu,

7. Acte necesare pentru inscriere la concurs:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar, in care si se regseascd in mod
obligatoriu documentele precizate la art. 35 din H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea
Regulamentului cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar plitit din fonduri publice, si anume:

a) formular de inscriere, conform modelului prevdzut la anexa nr. 2 din H.G. nr,
1336/28.10.2022;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea. potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casiitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitat de institutia publicé:

e) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care
s ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) copia permisului de conducere ( unde este cazul)

g) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) adeverinta medicali care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberatd de cétre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitajile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului;
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i) certificatul de integritate comportamentald din care s reiasi ci nu s-au comis infractiuni

previizute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu

privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i functionarea

Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii

inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie sociald,

precum si orice entitate publicd sau privati a ciirei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilitdfi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european,

8. Candidatii, care depun declaratie pe proprie rdspundere ¢i nu au antecedente penale §i sunt
declarati admisi la selectia dosarelor, au obligatia ca péini la data sustinerii primei probe si
completeze dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar.

9, Adeverinfa care atestii starea de sinitate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului séndititii. Pentru
candidatii cu dizabilititi, in situafia solicitiirii de adaptare rezonabila, adeverinfa care atestd
starea de sdndtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legii.

10. La momentul depunerii dosarelor, candidatii sunt obligati s prezinte originalul actelor
depuse in copie la dosarul de inscriere la concurs.

11. Detalii suplimentare, privind atribujiile postului, bibliografia, tematica si confinutul
dosarului de concurs, vor fi puse la dispozitie pe site-ul institutiei ™www dalles.ro” sau la
sediul institutiei angajatoare: Centrul Metropolitan de Educatie si Culturd loan 1. Dalles, situat
in Bdul N. Balcescu, nr. 18, sector 1, Bucuresti sau la telefon 0213146637 de luni pin vineri
intre orele 10:00-16:00, persoand de contact: dna. Carmen POPESCU,
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CERERE INSCRIERE CONCURS
Subsemnata/Subsemnatul = - c
u domiciliul in stT. o = ;
nr. ; bl ,SC. _,et. _,ap. __ ,sect telefon fix
telefon mobil posesor al C.Lseria__ , nr _, eliberat
de , la data de ,CcNP._

vii rog sd-mi aprobati inscrierea la concursul organizat de Centrul Metropolitan de Educatie
si Culturii loan 1. Dalles pentru ocuparea postului de REFERENT DE SPECIALITATE 1(5)
- poz.8, in cadrul compartimentului FINANCIAR-CONTABILITATE

In vederea participarii la concurs depun in copie documentele solicitate, astfel:
a) cerere de inscriere la concurs adresatdl directorului Centrului Metropolitan de Educatie si
Culturi [oan 1. Dalles;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii:
¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor i ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice
ale postului;
d) carnetul de munci sau, dupd caz, adeverinfele care atesti vechimea in muncd, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;
e) cazier judiciar/declaratie pe propria rispundere ca nu are antecedente penale care si-] faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi,
f) adeverinii medicald care sd ateste starea de sénétate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de citre
unitatile sanitare abilitate;
g) curriculum vitae;
h) consimtdmant prelucrare date cu caracter personal;
In cazul documentului previizut la lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propia raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziu pand la data
desfasurdrii primei probe a concursului.

Actele previizute la lit. a), b), ¢) 5i d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformititii copiilor cu acestea.
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DATA SEMNATURA

Doamnei Director al Centrului Metropolitan de Educatie si Culturd Ioan 1. Dalles

DECLARATIE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

IS eI AL L S S B T T A A s v s ss s e s e e e s s s s s s s dm e e s aamnmn s ammmm s s se e s a e e s e n b n s
---CNP.;......,...‘........pq.ql-pqll|..|.l-lall-aa-lla.l-lllllll-ll-ll1l-l+-|ll++-|'l"-"|-‘--ll-ll- nﬁscut{&}

i AR OB R e e R R domiciliat(d) in

judet

EERE-E sector gy str.

N | e . 2

sensensp SCr o vmreesrenss s Bl coiiciesy BP: esesensnnnesy poSesor al CI seria ..., 0L

veeeney CHDETAE 8 e sces s mrsscesssessnssnmrenennneney 18 812 dE

cereseemenns PPiN prezenta imi exprim acordul cu privire la utilizarea §i

prelucrarea datelor cu caracter personal, conform Regulamentului (UE) 2016/679 al

Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor

fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulafie a
acestor date de ciitre Centrul Metropolitan de Educatie 5i Culturd Ioan I. Dalles.

Prezentul consimiimantul pe care il exprim constituie o manifestare liberd, specificd, in

cunostinti de cauzi si clard a acordului pe care il dau pentru prelucrarea datelor mele cu

caracter personal.

Data: Semnditura:
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